
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

人件費支払手続きの流れ 

 必要書類 

研究者本人 

関係部署 

給与支払の場合（直接雇用） 

管理責任者 

事務局（総務部 人事・安全Ｇ） 

出勤表の提出 

外部資金ＰＤ、嘱託研究員、研究補助者 

出勤表の確認・承認、支払処理 

給与支払（銀行振込） 

 

出勤表 

派遣会社への支払の場合（派遣職員） 

管理責任者 

③出勤表・支払依頼書の 
提出（請求書添付） 

派遣会社 

④出勤表、提出書類の確認 

研究補助者 
(派遣職員) 

事務局（研究支援部 研究協力Ｇ） 

⑤支出予算の確認 

事務局（総務部 人事・安全Ｇ） 

 

②費用の請求 

①出勤表の提出 

⑥労務費支払 

給与支払 

 

出勤表 

 

請求書  

出勤表 

 

請求書 

 

支払依頼書 


